SWIETOKRZYSKI
WOJEWODZKI INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO

ZARZADZENIE Nr 5/2025

SWIETOKRZYSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA NADZORU
BUDOWLANEGO

z dnia 10.02.2025'r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Wojewoddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kielcach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.
U. z 2024 r. poz. 928) w zwigzku z § 17 pkt 1 i § 19 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kielcach,
ustalonego Zarzadzeniem Nr 01/2017 Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego z dnia 27 lipca 2017 r., zatwierdzonego Zarzgdzeniem
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 sierpnia 2017 r., zarzgdzam co nastepuije:

§1

Wprowadzam Procedure zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Wojewddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kielcach,
zwang dalej Procedurg zgtoszen zewnetrznych, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia

§2

Zarzgdzenie podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Wojewoddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kielcach i wchodzi w zycie z
dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr 5/2025 Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego z dnia
10.02.2025r.

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH W WOJEWODZKIM
INSPEKTORACIE NADZORU BUDOWLANEGO W KIELCACH

§1
CEL PROCEDURY

1. Niniejsza Procedura zostata sporzadzona w oparciu o postanowienia Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w
sprawie ochrony osob zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz.U. L. 305/17) oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024 poz. 928).

2. Procedura zgtoszeh zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w
Wojewoddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kielcach, zwana dalej
Procedurg zgtoszen zewnetrznych okresla zasady i tryb przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w  Wojewddzkim
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kielcach.

§2
DEFINICJE
1. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

a) Organie - rozumie sie przez to Swietokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego;

b) Procedurze - rozumie sie przez to niniejszg Procedure zgtoszen zewnetrznych;

c) Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. 2024 r., poz. 928);

d) Petnomocniku ds. zgtoszen zewnetrznych - rozumie sie przez to upowaznionego
pracownika (upowaznionych pracownikéw) Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Kielcach;

e) Anonimie — rozumie sie przez to zgtoszenie niezawierajgce danych
umozliwiajgcych identyfikacje tozsamosci osoby wnoszacej.

2. Pozostate definicie wymienione w Procedurze sg tozsame 2z definicjami
ustawowymi zawartymi w szczegolnosci: w art. 2, art. 3 i art. 4 ustawy.



§3
PELNOMOCNIK DS. ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH

1. Organ upowaznia (wg wzoru nr 1 do niniejszej Procedury) sposréd pracownikow
Wojewodzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kielcach osobe uprawniong
(osoby uprawnione) do:

a) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikaciji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

b) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu.

2. Upowazniona osoba (upowaznione osoby) jest (sg) zobowigzana (zobowigzane)
do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych uzyskanych w
ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w
ramach ktérego wykonywata (wykonywali) te czynnosci.

3. Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen podlega bezposrednio
Organowi.

§4
SPOSOBY DOKONYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
1. Zgtoszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:
a) pisemnie na dedykowany adres mailowy: sygnalista@kielce.winb.gov.pl,

b) pisemnie na adres do korespondencji: 25-516 Kielce, Al. IX Wiekow Kielc 3, z
dopiskiem: ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE SYGNALISTY — NIE OTWIERAC;

2. Zgtoszenie zewnetrzne w formie ustnej moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty
ztozony za posrednictwem kanatow, o ktorych mowa w ust. 1 za pomocg
bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku.

3. Sygnalista, przekazujgc zgtoszenie zewnetrzne, za pomocg sposobow
wskazanych w ust. 1 lub ust. 2, podaje adres do kontaktu.

4. W przypadku zgtoszenia o charakterze anonimowym: zgtoszenie to podlega
wpisowi do rejestru z adnotacjg o0 jego anonimowosci. Zgtoszenie anonimowe
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

5. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie
Swiadomego skfadania fatszywych zgtoszeh. Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzgc,
ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega karze



grzywny, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 57
ustawy).

§5
TRESC ZGLOSZENIA
Zgtoszenie powinno zawierac¢ co najmniej nastepujgce informacje:

a) szczegodtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposoOb doszto do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
c) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

d) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymacé informacje zwrotng w
zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego.

§6
OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgtoszenia moze dokona¢ osoba fizyczna (zwana Sygnalistg w rozumieniu art. 4
ustawy), ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w
kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania
zgtoszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych osdb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

c) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w
zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.



4. Na zgdanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie.

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma
prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przeciethe miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw
emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski"
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zadoscuczynienia.

§7

NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU
1. Informacje o naruszeniu prawa zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:
a) korupciji,
b) zamowien publicznych,
c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony srodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k) zdrowia publicznego,
I) ochrony konsumentow,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cziowieka i obywatela wystepujgcych w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej.



2. Zgtoszenie moze dotyczyC uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w organizaciji.

§8
INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

1. Organ w ciggu 7 dni potwierdzi przyjecie zgtoszenia (wraz z informacjg o
przetwarzaniu danych osobowych) na wskazany w zgtoszeniu adres kontaktowy
chyba, ze Sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub
organ ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, iz potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

2. Organ moze zwréci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty —
podanie ich jest dobrowolne. Jezeli Sygnalista sprzeciwi sie przestaniu dodatkowych
wyjasnien lub informacji badz ich przestanie zagrozi ochronie poufnosci jego
tozsamosci organ odstepuje od dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazac¢ informacje o
trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

4. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania organu.

5. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

6. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstgpienia.

7. Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

8. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczes$nie
dokonanego zgtoszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa w art.
227 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 572) lub gdy z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano
zgtoszenia zewnetrznego, stosuje sie wytgcznie niniejszg procedure.

9. W przypadku gdy przepisy odrebne nie pozwalajg ustali¢ organu wiasciwego do
rozstrzygniecia sporu o wiasciwo$¢ miedzy organami publicznymi, w zakresie
rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego lub podjecia dziatan nastepczych, stosuje sie



odpowiednio przepisy art. 22 i art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

§9
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

1. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych (wg
wzoru nr 2 do niniejszej Procedury).

2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa,;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikaciji;

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego identyfikaciji;
e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia;

h) date zakonczenia sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan;

j) szacunkowg szkode majagtkows, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgtoszenia.

3. Za prowadzenie rejestru zgtoszeh odpowiada Petnomocnik ds. zgtoszen
zewnetrznych.

4. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w
celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach -
nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podijecia
dziatan nastepczych.

6. Pracownicy organu nieupowaznieni do przyjmowania zgtoszeh zobowigzani sg do
nieujawniania informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz niezwtocznego przekazania zgtoszenia
Petnomocnikowi ds. zgtoszen zewnetrznych. Powyzsze dotyczy rowniez zgtoszenia
zewnetrznego, ktore otrzymano za posrednictwem innych srodkow komunikacji niz
wskazane w Procedurze zgtoszeh zewnetrznych.



7. Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczedniejszego zgtoszenia Ilub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia.
Organ poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie
kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informaciji
zwrotnej.

8. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

9. Rejestr zgtoszeh prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci. Dane
osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem przechowywane sg przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatanie
nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami lub po
przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatanh
nastepczych.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatnos¢ i skutecznos¢ funkcjonowania Procedury odpowiada
Petnomocnik ds. zgtoszenh zewnetrznych.

2. Ocena adekwatnosc¢ i skutecznosci Procedury dokonywana jest systematycznie,
nie rzadziej niz raz na trzy lata przez Petnomocnika ds. zgtoszeh zewnetrznych i
przekazywana jest do wiadomosci Organu.

3. Organ przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie (wg wzoru
okreslonego w art. 47 ust. 5 ustawy z danymi okreslonymi w art. 47 ust. 1 ustawy)
zawierajgce dane statystyczne zgtoszen zewnetrznych za kazdy rok, w terminie do
dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzgdzone.
Petnomocnik ds. zgtoszen sporzgdza projekt sprawozdania zgodnie z ww.
regulacjami i przekazuje je do Organu.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Procedurg obowigzujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, w szczegoélnosci ustawa o ochronie sygnalistow.



Zataczniki:

1. Wzér nr 1 - upowaznienie pracownika (wyznaczenie Petnomocnika ds. zgtoszen
zewnetrznych);

2. Wz6r nr 2 - rejestr zgtoszen.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 5/2025 Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego z dnia
10.02. 2025r.

UPOWAZNIENIE

(wyznaczenie Petnomocnika ds. zgtoszen zewnetrznych)

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024r., poz. 928), wyznaczam Pania/Pana
.............................................................. jako Petnomocnika ds. zgtoszen
zewnetrznych w Wojewodzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kielcach i
upowazniam do:

) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury zgtoszen
zewnetrznych;

4) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

5) sporzgdzenia projektu sprawozdania okreslonego w § 10 Procedury.



Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia

5/2025 Swietokrzyskiego

nr

Inspektora

Nadzoru Budowlanego z dnia

Wojewddzkiego
10.02. 2025r.
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REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH DOKONANYCH PRZEZ
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